
 
Anleitung zum Ausfüllen des Ausbildungsvertrages 
 
Feld Bitte tragen Sie ein:  
Adressfeld (links oben) Firmierung und Anschrift  
Adressfeld (rechts oben) Anschrift des/der Auszubildenden; 

(bei Minderjährigen auch Name und Anschrift der 
Sorgeberechtigten) 

Verantwortlicher Ausbilder  Bereits benannte Ausbilder sind bei der IHK registriert; 
bei Neubenennungen bitte eine „Ausbilderkarte“ ausfüllen und 
mitsenden (im Internet unter „Formulare“) 

Schulabschluss Höchster allgemeiner Schulabschluss 
vereinbarte Berufsschule Schule und Ort 
Berufsbezeichnung genaue Berufsbezeichnung, ggf. mit 

Fachrichtung/Schwerpunkt/Wahlqualifikation 
Feld A  Dauer der Ausbildung lt. Verordnung  

(z. B. bei 36-monatiger Dauer: 01.08.2018 bis 31.07.2021) 
 
Bei Verkürzung der Lehrzeit, bitte Nachweis für die Verkürzung  
(z. B. Schulzeugnis) beifügen. 

Feld B Probezeit: (mindestens 1 Monat, höchstens 4 Monate) 
Feld C  Ort der Ausbildung (falls von Anschrift im Adressfeld abweichend)  
Feld D Außerbetriebliche Maßnahmen  

(falls Teile der Ausbildung an anderer Stelle vermittelt werden 
müssen) 

Feld E Ausbildungsvergütung  
(lt. maßgebl. Tarifvertrag, Dienst- oder Betriebsvereinbarung) 

Feld F regelmäßige wöchentliche oder tägliche Arbeitszeit 
Feld G Urlaubsanspruch  

(gem. Tarifvertrag bzw. Bundesurlaubsgesetz (mind. 20 
Arbeitstage bzw. 24 Werktage pro Jahr bei Volljährigen); 
bei Minderjährigen lt. Jugendarbeitsschutzgesetz (bei uns zu 
erfragen) 

Feld H Berichtsheftführung schriftlich oder elektronisch 
Feld I falls vorhanden: den vom Betrieb zu Grunde gelegten Tarifvertrag 

bzw. Betriebsvereinbarung; sonstige Vereinbarungen  
(z. B. Kost/Logis, Fahrgeldzuschuss usw.) 
Es dürfen keine Vereinbarungen getroffen werden, die dem Sinn 
und Zweck der Berufsausbildung  entgegenstehen 

 
Der Formularsatz muss von allen Beteiligten unterschrieben sein. Bei Minderjährigen ist auch 
die Unterschrift der Sorgeberechtigten erforderlich sowie der Nachweis einer 
Erstuntersuchung nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz (erfolgt kostenlos beim Hausarzt 
des/der Jugendlichen). 
 
Bitte senden an: IHK Saarland, GB Aus- und Weiterbildung, 66104 Saarbrücken 
 
Telefonische Ansprechpartner im Bereich Berufsbildung: 0681 / 9520 – 720  
 
 

 
Unsere Ausbildungsverträge können Sie auch per Internet bearbeiten: 

 
http://www.saarland.ihk.de/ihk/down/bav-saarland.pdf 
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